REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH i WYJSC GRUPOWYCH

w Prywatnej Szkole Podstawowej Nr 108 w Warszawie
im. Matki Boskiej nieustajacej Pomocy

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w

sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawieb ezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. 22003 1., Nr 6, poz. 69 z pd6zn. zm.).
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Postanowienia wstepne
1. Wycieczki sg integralng formg dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty.
2. Organizowane przez szkole wycieczki powinny mie¢ na celu:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i
historii;

b) poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw;

C) poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wsrod uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
0

sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci

korzystania z zasobdw przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

g) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach;

h) rozwijanie kompetencji zawodowych.

3. Wycieczki moga przyjac nastepujace formy:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i organizowane przez nauczycieli
poszczegolnych przedmiotow, zgodnie z programem nauczania, w ramach zajec
lekcyjnych lub pozalekcyjnych;



b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, odbywajace si¢ w terenic powszechnie
uczeszczanym, nie wymagajace od uczestnikbw szczegllnego przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego;

c) wyjazdy typu: biwak - wedhug planu pracy wychowawczej w danej klasie, zwigzane
z realizacjg programu nauczania;

d) wycieczki do miejsc kulturalno - oswiatowych, odbywajace si¢ w ramach zajeé
lekcyjnych lub poza nimi, na terenie miasta Warszawy.

8§ 2.
Organizacja wycieczek

1. Wycieczki sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlno$ci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych.

2. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty.

3. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdzialaja nauczyciele, rodzice i
uczniowie oraz inne podmioty o dziatalno$ci krajoznawczej i turystyczne;.

4. Organizacje 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiej¢tnosci.

5. W wycieczkach nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, ktérzy posiadaja w tym wzgledzie
okreslone przeciwwskazania lekarskie.

6. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga uczestniczy¢
W wycieczkach i1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

7. Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki
jest kierownik wycieczki.

8. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub upowazniony
wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane Karty i listy
pozostaja w dokumentacji szkoty.

9. Do karty wycieczki dolacza si¢ list¢ uczniow biorgcych udzial w wycieczce, zawierajaca
imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefony rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia. Dokumenty
podpisuje dyrektor szkoty.

10. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

a) dyrektor szkoly jest obowigzany poinformowa¢ organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki;



b) szkola ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udzial w wycieczce, o ile
obowiazek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow;

c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym;

d) stosowne zawiadomienia przygotowuje kierownik wycieczki i przedstawia
dyrektorowi szkoty do podpisu co najmniej na 16 dni przed planowang data wycieczki.

11. Pozostala dokumentacja wycieczki sporzadzana przez kierownika wycieczki zawiera:

a) pisemne zgody rodzicéw;

b) regulamin wycieczki — podpisany przez uczestnika wycieczki i jego
rodzicow/prawnych opiekunéw;

c) rozliczenie finansowe wycieczki.

12. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych, maja obowigzek udzialu w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora
szkoty/wicedyrektora. Kierownik wycieczki zobowiagzany jest do sporzadzenia listy uczniow
pozostajagcych w szkole 1 przekazania jej dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoly oraz
nauczycielom prowadzagcym zajecia w tej klasie.

13. WycieczKi turystyczno-krajoznawcze mogg odbywacé si¢ w terminach ustalonych w planie
pracy szkoty.

14. Wyjazdy w dni wolne od zajg¢ lekcyjnych wymagaja dopetnienia takich samych
formalnosci jak w przypadku wycieczki organizowanej w trakcie dni zajec¢ szkolnych.

15. Dyrektor ma prawo do niewyrazenia zgody na wycieczki w dniach, w ktérych absencja
nauczycieli w znacznym stopniu zaklocataby normalne funkcjonowanie szkoty.

16. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia przez dyrektora szkoty stanowi naruszenie
podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

83
Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych Szkoty.

2. Funkcja kierownika wycieczki 1 opiekuna wycieczki moze by¢ petniona przez jedng osobe,
jesli dyrektor szkoty wyrazi na to zgodg.

3. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;



b) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

c) w przypadku wycieczki zagranicznej przygotowanie dokumentacji niezbednej do
zgloszenia wycieczki do organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny 1 organu
prowadzacego;

d) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

e) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania;

f) okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki 1
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

g) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy;

h) organizacja transportu, wyzywienia 1 zapewnienie noclegu dla uczestnikow
wycieczKi i opiekunow;

1) dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow;

j) poinformowanie rodzicow ucznia, dyrektora szkoty, inspektora bhp o ewentualnych
wypadkach, ktore miaty miejsce w trakcie wycieczki;

k) poinformowanie rodzicOw ucznia, dyrektora szkoty o ewentualnym niewtasciwym
zachowaniu uczestnikow wycieczki, ktére miato miejsce w trakcie wycieczki;

1) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

b) dokonanie podsumowania, oceny i1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu 1 poinformowanie o tym dyrektora szkoty;

m) ustalenie zasad odbioru uczestnikow po zakonczeniu wycieczki.

4. Obowigzkiem opiekuna wycieczki jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu ucznia;

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczKi;

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegollInym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,;

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom;

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

5. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im uczestnikow wycieczki.

§4
Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik 1 opiekunowie
grupy. Opieka ta ma charakter ciagty.



2. Przez tzw. ,,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki nalezy rozumie¢, iz jest to czas wolny
od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu, a nie jest to czas wolny od
bezposredniego dozoru opiekunow.

3. Przy organizacji wycieczki nalezy przestrzega¢ zasad ustalania ilo$ci opiekundéw:

a) wycieczki na terenie Warszawy lub najblizszej okolicy, bez korzystania ze srodkoéw
komunikacji miejskiej — 1 opiekun na 14 uczniow;

b) wycieczki turystyczno-krajoznawcza — 1 opiekun na 10 uczniéw;

c) wycieczki turystyki kwalifikowanej - 1 opiekun na 10 uczniéw;

4. Przy ustalaniu ilosci opiekunow dyrektor uwzglednia ich doswiadczenie 1 umiejgtnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, $rodki transportu, sposob
zorganizowania wycieczki. Dyrektor moze ustali¢ inng niz zalecana liczb¢ opiekunow
wycieczki.

5. Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki korzystaja z kapielisk lub basendw powinni
zapozna¢ si¢ z regulaminami kapieliska lub basenu, uzgodni¢ sposob korzystania z
kierownikiem obiektu i zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom.

6. Kierownik wycieczki i opiekunowie zobowigzani sg sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do miejsca docelowego.

7. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po

drogach.

9. Organizujac przejazd mlodziezy nalezy korzysta¢ z firm transportowych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przewozu oséb.

10. Przed wyruszeniem w trase¢ podczas wycieczki autokarowej nalezy zawiadomié¢ Policje w
celu sprawdzenia stanu technicznego pojazdu, jezeli taki dokument nie zostat przedstawiony
przez kierowce. W przypadku stwierdzenia naruszen nalezy podja¢ kroki majace na celu
wyeliminowanie nieprawidlowosci.

11. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w
szkotach i placowkach publicznych.

12. W przypadku niesubordynacji uczestnikow wycieczki kierownik moze ja przerwac bez
wzgledu na poniesione przez uczestnikow koszty.



13. Na wycieczce nie wolno bez zgody rodzicow podawaé uczniom zadnych lekarstw, z
wyjatkiem $rodkow opatrunkowych. Do uczestnika wycieczki z objawami choroby nalezy
wezwac lekarza lub pogotowie.

14. W przypadku zaginigcia uczestnika wycieczki, kierownik wycieczki zawiadamia policje,
dyrektora szkoly, rodzicow, a jesli zaginigcie nastgpito w gorach, zawiadamia GOPR (TOPR).

15. Przejazdy autokarowe:

a) opiekun powinien przebywac ze swojg grupa w pojezdzie;

b) ilos¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych w
pojezdzie;

¢) przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne;

d) opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej czgsci pojazdu;

e) nalezy zabroni¢ uczniom w czasie przejazdu spacerowania po autokarze, siedzenia
tytem, na oparciu itp. Uczen musi mie¢ zapigte pasy bezpieczenstwa;

f) uczestnicy wycieczki majg obowigzek przestrzegac przepisow ruchu drogowego |
wykonywac polecenia kierowcy autokaru;

g) bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach;

h) przerwy na odpoczynek i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowac
tylko na terenie wyznaczonych parkingow;

1) po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy.

16. Przejazdy pociggiem:

a) opiekun musi przebywac¢ z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagonow;

b) nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna;

C) w czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na wyznaczonych miejscach;

d) bilety na przejazd, zaswiadczenie o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

17. Zasady poruszania si¢ grupg w miejscowosciach:

a) przed rozpoczeciem zwiedzania kazdy uczestnik musi zosta¢ poinformowany o
harmonogramie wycieczki, miejscu pobytu docelowego, aby w razie zagubienia si¢
potrafi dotrze¢ do miejsca zbiorki;

b) w trakcie pieszego poruszania si¢ po miescie opiekunowie powinni tak podzieli¢ si¢
obowigzkami, aby jeden znajdowat si¢ na czele grupy i kierowal nig, a drugi zamykat
grupe;

¢) opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach kontaktu wzrokowego;

d) prowadzenie grupy powinno odbywac¢ si¢ zgodnie z zasadami ruchu drogowego;

e) w przypadku korzystania ze $rodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, aby
uczestnicy wycieczki: znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub jednej jego czgsci, znali



nazwe¢ przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiada¢, posiadali wazne bilety na
przejazd.
18. Podczas wycieczki rowerowe] wszyscy jej uczestnicy zobowigzani sg posiadac¢ kaski
rowerowe oraz karty rowerowe.

§5
Finansowanie wycieczkKi

1. Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ uczestnikom wycieczki ogdlny koszt wycieczki,
koszt przypadajacy na jednego uczestnika oraz przewidywane Kkoszty organizacyjne i
programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow lub innych zrodet (np. ze srodkow
przekazanych przez osoby fizyczne i prawne, z projektow unijnych).

3. Uczniowie, ktorzy zadeklarowali udziat w wycieczce, a nastgpnie deklaracje t¢ wycofali,
zobowigzani sg do pokrycia kosztow, ktore zapewniajag brak dodatkowych obcigzen
finansowych dla pozostatych uczestnikow wycieczki.

4. Koszty uczestnictwa w wycieczce kierownika wycieczki oraz opiekunéw pokrywaja
uczestnicy wycieczKki.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego.

§ 6.
Rejestr wyjs¢ grupowych

1. Sekretarz szkoty upowazniony przez Dyrektora prowadzi rejestr wyj$¢ grupowych uczniow.

2. Rejestr zawiera: date, miejsce 1 godzing wyjscia lub zbiorki uczniéw, cel lub program
wyjscia, miejsce 1 godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekunoéw, liczbe ucznidw oraz
podpisy opiekunéw i dyrektora.

3. Nauczyciel zobowigzany jest poinformowac dyrektora (wicedyrektora) szkolty o
planowanym wyjsciu co najmniej dzien wczesniej oraz uzyskac jego zgodg.
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Postanowienia koncowe

1. Wycieczki oraz wyjscia grupowe s3 czgscig dziatalnosci dydaktycznej i wychowawczej
szkoly. W czasie ich trwania uczestnikdw obowiazuja przepisy zawarte w Statucie Szkoty oraz
w niniejszym regulaminie.

2. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga dyrektor szkoly.

Warszawa, dnia

(piecze¢ i podpis dyrektora)

Zalgczniki do Regulaminu wycieczek szkolnych
1. Zalgcznik nr 1 —wzOr karty wycieczki (z dziennika Vulcan)
2. Zatgcznik nr 2 — wzOr ramowego regulaminu wycieczki,

3. Zalgcznik nr 3 — wzor oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
niepetnoletniego o wyrazeniu zgody na udziat ucznia w wycieczce szkolnej (z dziennika
Vulcan).



